.. COMO SOLICITAR CLAVE DE FOCO

1. Acceda al enlace: http://empleoyformacion.jccm.es/principal/otras-
entidades/entidades-de-formacion/ Apartado: “Foco”

2. Si usted quiere ser usuario/a de Foco pulse sobre “Solicitar nuevo usuario”

~Aplisscite pus s Femacién Pefesionsi jus s Lmpias

Identificacion de Usuario

Nombre de Usuario ]
Contrasefia |
OIS S0 contrasens F

3. Seguidamente aparece un cuestionario en el que tiene que rellenar:
v'Datos de la Entidad solicitante
v'Tipo de Plan

v'En el apartado Datos de Usuarios Solicitados, debe pulsar sobre “Afiadir Usuario”.

DATOS USUARIOS SOLICITADOS




i COMO SOLICITAR CLAVE DE FOCO

v'Complete los datos del usuario y pulse GUARDAR.

& Sistema de Gestion de la Formacién para el Empleo - Didlogo de pagina web u

Nuevo usuario

Nombre: * |

Segundo | | G
Apellido:

Tipo de plan solicitado:*

[[]Modalidad T[] Modalidad IT [[]Modalidad 111 [7] Modalidad Tv

v'Una vez guardados los datos, desde la pantalla anterior, pulse ENVIAR.

Cuando el Servicio de Formacion reciba la solicitud, procedera a
tramitarla y seguidamente le enviara por correo electronico el
“Nombre de usuario” y “Contrasena”.
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v’Una vez que el usuario acceda a FOCO, debe terminar de cumplimentar los datos de
la entidad en el menu Administracion-Entidades.

v'No olvide cumplimentar los datos de la persona/s Representante Legal de la Entidad,
el estado de la Organizacion y la Gestion de Firmas.

Datos | Planesmnj Est. Drganiz.| m Usuarios | Centros |
7\ - X
\ \

/

Los datos de la persona/s ;/ &/ El apartado Gestion de Firmas
Representante Legal de la i=tos delf de los representant=s l=gs|es d= |s entidsd d= fof sirve para grabar datos de la
. representante, o modifique les dat de uno existente, . e no pulse el botén "Guardar' de este
entidad que se graben en este persona firmante de la
apartado, seran los que podra entidad. (Estos datos
seleccionar en una solicitud apareceran, por ejemplo, en
. , ENTIDAD E Afzadir Representants .
realizada a través de Foco. Diplomas generados en Foco)
El En este apartado, la entidad ACTIVO
deberd cumplimentar los
Ed datos de las personas de su ACTIVO
organizacion, implicadas en la
Ed Formacion Profesional para el HETTNE
Empleo.
m NO ACTIVO
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Castila-la Mancha

COMO SOLICITAR CLAVE DE FOCO

En esta pestaia podra ver y
modificar los datos de la
entidad de formacidn:
domicilio, telf., direccion de

En esta pestafa podra ver los
usuarios de la entidad que
estdn dados de altaen la
aplicacién Foco.

correo electronico, etc.

! !
Datos | Planes | m Est. Organiz.| Gest. Firmas

- \\_ En esta pestafia aparecen los |
= | centros de la entidad que
. e 12 entided de formacidn. estan incluidos en el Registro

i= de unc existente, los datos no se haran permanentes hs de Centros,

Usuarios Centros |

Recuerde:

_ En esta pestafia podra ver los
m | B Cumplime ..
= = cu=ndo 2| planes de formacion en los
formulario. . . .
que se haincluido la entidad.

REPRESENTANTES DE LA ENTIDAD @ Afadir Representants

ACTIVO

ACTIVO

ACTIVO

NO ACTIVO

O T




